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	ЗВЕНИГОРОДСЬКА РАЙОННА ДЕРЖАВНА АДМІНІСТРАЦІЯ

   Відділ освіти 

   Наказ

	01.04.2013                                                                                                      №   160


Про створення офіційних веб-сайтів 
навчально-виховних закладів  району
Відповідно до  постанови  Кабінету  Міністрів  України  від  13.04.2011  №494 «Про затвердження Державної цільової програми впровадження у навчально-виховний процес загальноосвітніх навчальних закладів інформаційно-комунікаційних  технологій «Сто відсотків» на період до 2015 року»,  на виконання районної програми «Впровадження у навчально-виховний процес загальноосвітніх навчальних закладів інформаційно-комунікаційних технологій «Сто відсотків» на період до 2015 року», затвердженої рішенням Звенигородської районної ради від 22.02.2012 №9-7 та з метою активного впровадження інформаційно-комунікаційних технологій у практику роботи закладу освіти,
НАКАЗУЮ: 
1. Затвердити положення про WEB-сайт закладу освіти (додаток 1).

2. Керівникам загальноосвітніх, дошкільних, позашкільних навчальних закладів району: 

2.1. До 01.05.2013 забезпечити створення веб-сайтів закладів з урахуванням методичних рекомендацій та положення (додатки 1, 2) та інформувати відділ освіти райдержадміністрації (каб. 47) згідно з додатком 3.
2.2. Забезпечити належне функціонування та своєчасне оновлення інформації на веб-сайтах навчальних закладів. 
2.3. Створювати та використовувати у навчальному процесі сучасні електронні навчальні матеріали і організовувати ефективний доступ до них через мережу Інтернет. 
2.4. Призначити осіб відповідальних за функціонування веб-сайту та оновлення  інформації. 
3. Відділу освіти райдержадміністрації, районному методичному кабінету відділу освіти:

3.1. Призначити відповідальним  за  функціонування,  інформаційне наповнення, оновлення та технічне супроводження веб-сайту відділу освіти Дмитренка А.П., адміністратора системи районного методичного кабінету.
3.2. Працівникам відділу освіти, районного методичного кабінету, централізованої бухгалтерії, адміністраціям навчально-виховних закладів району  постійно надавати інформацію для щоденного оновлення інформації сайту. 
4. Контроль за виконанням даного наказу покласти на головного спеціаліста відділу освіти Кононенко С.В. та завідувача районним методичним кабінетом Кульбаченко О.В.
Начальник                                                           І.Б. Міненко
Додаток 1 

до наказу відділу освіти

від 01.04.2013 №160

Положення про WEB-сайт закладу освіти

1. Загальні положення

1.1. Положення розроблене з метою визначення порядку створення та роботи інформаційного сайту закладу освіти з метою розширення інформаційного освітнього простору. 
1.2. Web-сайт (далі Cайт) закладу освіти створюється з метою активного впровадження інформаційно-комунікаційних технологій у практику роботи закладу освіти, як інструмент мережевої взаємодії всіх учасників освітнього процесу. 
1.3. Сайт є одним із інструментів забезпечення навчальної та позаурочної діяльності закладу освіти і є публічним органом інформації, доступ до якої відкритий для всіх бажаючих. 
1.4. Керівник навчального закладу призначає редактора сайту, який несе відповідальність за вирішення питань щодо розміщення інформації, її видалення чи оновлення. 
1.5. Створення і підтримка сайту є предметом діяльності команди закладу освіти. Сайт - це не окремий специфічний вид діяльності, він поєднує в собі процес збору, обробки, оформлення, публікації інформації з процесом інтерактивної комунікації і в той же час презентує актуальний результат діяльності школи.
2. Мета і завдання шкільного сайту

2.1. Мета: розвиток єдиного інформаційного освітнього простору закладу освіти, в місті та регіоні, представлення закладу освіти Інтернет-спільноті.

2.2. Завдання:
· позитивна презентація інформації про досягнення учнів та педагогічного колективу, про особливості закладу освіти, історії її розвитку, про освітні програми та проекти;
· систематичне інформування учасників освітнього процесу про діяльність навчального закладу;
· формування позитивного іміджу закладу освіти;
· здійснення обміну педагогічним досвідом та демонстрація досягнень педагогічного, учнівського колективів;
· створення умов для мережевої взаємодії всіх учасників освітнього процесу: педагогів, учнів, батьків, випускників, громадських організацій та зацікавлених осіб;
· створення умов мережевої взаємодії закладу освіти з іншими установами. 

· стимулювання творчої активності вчителів та учнів;
· підвищення ролі інформатизації освіти, організація навчання з використанням мережевих освітніх ресурсів;
· розвиток патріотично спрямованого інформаційно-комунікаційного виховного простору;
· сприяння створенню в регіоні єдиної інформаційної інфраструктури.

3. Інформаційний ресурс Сайту

3.1. Інформаційний ресурс Сайту формується у відповідності до діяльності всіх структурних підрозділів закладу освіти, вчителів, учнів, батьків, ділових партнерів та зацікавлених осіб.
3.2. Інформаційний ресурс Сайту є відкритим і загальнодоступним.
3.3. Основними інформаційно-ресурсними компонентами Сайту є:

· контактна інформація про школу (адреса, номери телефонів, адреса електронної пошти);
· відомості про адміністрацію закладу;

· довідкові матеріали про навчальні програми, порядок зарахування до школи;
· електронні версії організаційних документів загальноосвітнього навчального закладу (Концепція, Програма розвитку, статут школи, локальні акти та положення);

· матеріали з організації навчального процесу, режим навчання;

· навчально-методичні матеріали вчителів школи;

· матеріали про науково-дослідницьку діяльність учнів та їх участь в олімпіадах та конкурсах;

· електронні каталоги інформаційних ресурсів школи;

· інформація про події (свята, конференції, конкурси);

· матеріали про персоналії (керівники, вчителі, працівники-випускники, ділові партнери).

3.4. Заборонено розміщувати на шкільному сайті:

· інформаційні матеріали, які вміщують заклики до насильства, розпалювання соціальної та расової ворожнечі, міжнаціональних та релігійних чвар; екстремістські, релігійні та політичні ідеї;

· інші інформаційні матеріали, які заборонені законодавством України.

3.5. Розміщення інформації рекламно-комерційного характеру допускаються лише за умови дозволу відділу освіти. Умови розміщення такої інформації регламентуються спеціальними договорами.
3.6. Частина інформаційного ресурсу, який формується за ініціативи підрозділів, творчих колективів, педагогів, учнів, може бути розміщена на окремих блогах та сайтах, посилання на які організовується із Сайту школи.

4. Організація інформаційного наповнення та супроводу Сайту

4.1. Адміністрація закладу освіти відповідає за змістове наповнення Сайту та його своєчасне оновлення.
4.2. По кожному розділу Сайту (компоненту) визначаються відповідальні особи за підбір та надання відповідної інформації. Перелік обов’язкової інформації, яка подається, та відповідальність за її якість контролюється директором школи. 
4.3. Керівництво забезпеченням функціонування Сайту та його програмно-технічна підтримка покладається на адміністратора сайту.
4.4. Діяльність адміністратора сайту безпосередньо пов’язана з експлуатацією Сайту:

· зміна дизайну та структури;

· розміщення нової та видалення застарілої інформації, публікація інформації з баз даних, розробка нових web-сторінок;

· реалізація політики розмежування доступу та забезпечення безпеки інформаційних ресурсів. 

4.5. Адміністратор сайту здійснює консультування осіб, відповідальних за надання інформації, з реалізації концептуальних рішень та поточних проблем, пов’язаних з інформаційним наповненням та актуалізацією інформаційного ресурсу.
4.6. Інформація, яка підготовлена для розміщення на Сайті, надається в електронному вигляді адміністратору Сайта.
4.7. В окремих випадках текстова інформація може бути надана у рукописному варіанті без помилок та виправлень, графічна – у вигляді фотокарток, схем, креслень – у такому випадку матеріали переносяться (скануються) на електронні носії під керівництвом адміністратора Сайта.
4.8. Поточні зміни структури Сайту здійснюються адміністратором. Зміни концептуального характеру, погоджуються директором школи.
4.9. Оновлення Сайту здійснюється не менше одного разу на тиждень.

5. Виконання Законів України 
5.1. При підготовці матеріалів для розміщення в мережі Інтернет, адміністрація школи та розробники Сайту зобов’язані забезпечити виконання вимог Законів України «Про захист персональних даних», «Про захист суспільної моралі».

5.2. Розробники Сайту зобов’язані збирати письмові погодження учасників заходів (їх батьків), які надають право розробникам публікувати персональні дані учнів та педагогів на сайті школи.
5.3. Відомості про суб’єкт персональних даних можуть бути вилучені в будь-який час із загальнодоступних джерел персональних даних на вимогу суб’єкта персональних даних чи його законних представників.
Додаток 2 
до наказу відділу освіти

від 01.04.2013 №160

Методичні рекомендації

щодо створення та функціонування шкільного веб-сайту

Суспільство, в якому ми живемо, набуває все більше рис інформаційного, і це позначається  у  всіх  сферах  життя.  В  освіті,  як  в  інших  галузях,  постійно  росте конкуренція  між   навчальними  закладами  різних  типів.  Тому  набувають  великої важливості уміння ефективного використання інформаційних технологій, розвитку інформаційної  культури  та  інформаційної  компетентності.   

Веб-сайт  навчального закладу   може   не   тільки   бути   офіційним  джерелом   інформації про заклад в Інтернеті, а й значно посилити імідж навчального закладу на ринку освітніх послуг.

До основних завдань, які ставляться перед веб-сайтом загальноосвітнього навчального закладу, можна віднести такі: 

· надання загальних відомостей про заклад; 

· надання відомостей  про педагогічний та учнівський колективи; 

· поповнення банку методичних матеріалів для вчителя; 

· висвітлення шкільних новин; 

· розміщення  повідомлень,  корисної  інформації,  консультацій  соціального педагога та практичного психолога для батьків; 

· висвітлення виховної  роботи школи; 

· інформування батьків та учнів про корисні освітні ресурси; 

· надання   можливостей   для   онлайн   спілкування   з   батьками,   учнями, представниками    громадських    організацій    та    іншими    зацікавленими особами.

Орієнтовна структура сайту 

1. Офіційна інформація про школу 

Цей розділ представляє загальні відомості про заклад, які обов'язково повинні бути представлені на шкільному сайті. Вся інформація повинна бути легко доступна з будь-якого  місця  сайту,  на  що  необхідно  звернути  увагу  при  розробці меню і навігації.

Загальні відомості про заклад включають: 

· адреса школи (місце знаходження школи варто представити досить докладно: із зазначенням  району  міста, зручного транспорту, можна помістити  фотографію закладу); 
· коротка   інформація   про   напрями   діяльності   навчального   закладу   (при необхідності  кожному  напрямку  діяльності  можна  присвятити  окрему  сторінку сайту); 
· контактна інформація для зв'язку з школою (необхідно вказати номер телефону та  адресу  електронної  пошти.  Батьки  та  інші  зацікавлені  особи  повинні  мати можливість  задати  питання  через  Інтернет  безпосередньо  представнику  шкільної адміністрації). 

2. Інформація про шкільну адміністрацію та педагогічний колектив школи. 

На  цій  сторінці  потрібно   розмістити  прізвище,  ім'я  та  по  батькові  директора  та заступників  директора     школи,  далі  доцільно  розмістити  прізвища  ім’я  та  по батькові педагогів школи. Цю рубрику можна в подальшому розвивати. Згодом   зміст цієї сторінки може перерости в два  розділи:  «Адміністрація» (директор, завуч, контактні телефони) і «Педагоги». 

3. Навчальна діяльність 

Цей розділ може містити: 

· напрями навчання, 
· програми для різних класів, 
· навчальний план, 
· розклад уроків, 
· список, розклад ДПА та багато інших корисних відомостей

4. Виховна робота та робота соціально-психологічної служби 

· структура виховної роботи закладу. 

· робота соціально-психологічної служби. 

5. Робота з обдарованими 

· додаткові заняття, гуртки, секції. 

· участь у шкільних заходах. 

· участь у міських, сільських, районних, обласних та всеукраїнських заходах. 

6. Новини, оголошення 

7. Творчість учнів 

· науково-дослідні та реферативні роботи. 

· реферати з предметів шкільного курсу. 

· творчі роботи. 

· учнівські тематичні сайти, вірші, малюнки, розповіді. 

8. Посилання на інші освітні ресурси в Інтернеті 
9. Фотоальбом (вміщує фотографії шкільного життя) 

10. Форум (чат) або форма зворотного зв'язку з користувачами сайту 

Пропонована структура  шкільного  сайту  є  орієнтовною. Кожен  заклад  має  свої  особливості,  які  обов'язково  повинні  бути  відображені  в сайті. 

Створений сайт можна оцінити за такими критеріями: 

1. Інформаційне наповнення сайту (повнота та доступність інформації про заклад, зміст сайту відображає навчально-виховний  процес закладу, всі сторінки тематично пов'язані з головною сторінкою, правильність використаної термінології, відсутність граматичних помилок). 

2. Дизайн (підбір кольорів та графічне оформлення не відволікає від змісту сайту, стилістична цілісність, оригінальність оформлення). 

3. Зручна та зрозуміла навігація. 
4. Динамічність сайту (частота оновлення сайту, популяризація (відображення у пошукових системах) та підтримка роботи сайту). 
5. Інтерактивність   (наявність   гостьової   книги,   наявність   форуму,   чату,   облік частоти   використання   сайту   користувачами,   поштова   скринька, можливість голосування.
Додаток 3

до наказу відділу освіти

від 01.04.2013 №160

Інформація 

про створення веб-сайту навчального закладу

	Повна назва навчального закладу
	Адреса сайту навчального закладу 
	ПІБ (повністю), посада, відповідального 

по закладу за функціонування та оновлення сайту
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